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Ha Néi, ngay 30 théng 6 ndm 2022

QUYCHELAMVIEC
DAIHQI DPONG CO DPONG THUONG NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN SONG PA 2

Chwong I: NHUNG QUY BINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung: Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chtrc Dai hoi
dong cb dong thuong nién nam 2022 ctia Cong ty c6 phan Séng Pa 2.

Pidu 2: Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cua cac bén tham
gia Dai hoi, diéu kién, thé thirc tién hanh Dai héi.

Piéu 3: CH dong sé& hitu c6 phan cia Cong ty ¢ phan Song Ba 2 ¢ tén /%&f
trong danh sach c6 dong dén ngay 26/5/2022 va nguoi dugc Gy quyén theo quy ”\*//“
dinh, c6 quyén tham du Dai hoi. C6 dong va céc bén tham gia va c6 trach nhiém 0
thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Chwong II: QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Diéu 4. Quyen va nghia vu ciia co dong:
4.1. Quyén cua c6 dong:

- Pugc truc tiép tham du hodc uy quyén bang vin ban theo miu ciia Cong
ty cho nguoi khac tham du va biéu quyét tai DPai hoi déng cd dong. Pé thuan
tién cho viéc t6 chirc Pai hoi, c6 dong g Gidy uy quyén theo duong buu dién
hodc fax/mail truc tiép vé Cong ty C6 phén Song Pa 2 trude khi tién hanh Dai
hoi.

- Duoc thao luan va bidu quyét tt ca cac van dé thudc tham quyén cta Dai
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hoi dong c6 dong theo quy dinh hién hanh ciia phap luat va Didu 1& cong ty;

- Bugc Ban t6 chirc théng bao cong khai Chuong trinh Dai hoi va nhitng tai
liéu can thiét khéc theo quy dinh ctia phép luit.

- Méi ¢ dong hoéc’ngu(‘yj duge uy qyyén khi téi dy Dai hoi dong cb dong,
duoc nhén Thé biéu quyét/Phi€u biéu quyét sau khi ding ky tham du Dai hoi véi
Ban t6 chitc/Ban kiém tra tu cich cé dong. Gia tri bieu quyét cua Phiéu bidu
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quyét ma co déng hodc ngudi duge Uy quyen nam gift twong tmg véi ty 18 s6 cb
phan ¢6 quyén biéu quyét ma ngudi d6 sé hitu hodc dai dién theo ding ky tham
du Dai héi trén tong s6 cb phan c6 quyén bieu quyét cua cac dai bidu c6 mat tai
Dai hoi;



- Cb déng hodc nguoi duge uy quyen den du Pai hi muodn cé quyén ding
ky, sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay tai Dai hoi, nhung Chu toa
khong can dimg Pai h6i dé ho dang ky va hiéu luc cta céc dot b1eu quyét da tién
hanh s€ khong bi anh hudng.

4.2. Nghia vu clia ¢6 dong, dai dién theo ty quyén cua cb dong:

- C6 dong tham du hodc ngudi duogc uy quyén tham dy hop Dai hoi dong ch
dong phai mang theo Gidy to tuy than (CMTND/CCCD/h¢ chiéu,...), Gidy uy
quyén ban goc (ddi véi nguoi dugc uy quyen) thuc hién dang ky tham du Pai
hoi véi Ban t6 chire/Ban kiém tra tu cach cd dong.

- An mac lich su.

- Viéc ghi 4m, ghi hinh Dai héi phai dugc thong bio cong khai va duge su
chip thuan ciia Chu Toa Dai hoi.

- Phét biéu va biéu quyet ph hop véi huéng dan cta Ban t6 chirc Pai hoi
va tuan thd sy diéu khién cta Chu toa Dai hoi.

- Khong dugc ¢6 hanh vi cén tro, gy rdi trat ty lam cho cude hop khong
duoc tién hanh mot cach trat tu, coéng bing, hop phap.

- Khéng duoc gay rdi, ngin can dién bién binh thuong cuia Pai hoi.

- Tuan thi quyén diéu hanh cta Chu toa Dai hoi

- Nghiém ttc chip hanh noi quy cudc hop va ton trong két qua 1am viée tai
Dai hoi.

Dleu 5. Quyén va nghia vu ciia Ban t6 chirc Dai hoi/Ban kiém tra tu
cach cb dong:

Ban t6 chirc/Ban kiém tra tu cach cb dong do HPQT Céng ty thanh lap dé
thuc hién cac nhiém vu sau:

- Kiém tra tu cach cb dong hodc dai dién dugc ty quyen ctia ¢ dong dén
tham dy Dai hoi; Lap danh sach cb déng c6 mat; Tlep nhén gidy to cla bai biéu
va cb dong t6i tham du; Phét céc tai liéu va Phiéu biéu quyét theo ding mau quy
dinh;

- Truong hop ngudi dén tham dy Dai hoi khéng 6 day du tu cach tham du
Dai hdi thi Ban t chitc c6 quyén tir chéi cép Phiéu bidu quyét va phat tai lidu
Dai hoi; :

- Béo céo truéc Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach cb dong;

- Thuc hién cdc cong viéc khac do Chil toa Pai hoi phan cong.

Piéu 6. Quyen va nghia vu cia Chi toa, Poan chi tich, Ban thw ky va
Ban kiém phiéu:

6.1. Quyén va nghia vu ctia Cht toa, Doan chu tich:

- Chu tich HDQT Cong ty 1a Chu toa Dai hoi, Poan chi tich gém 03
ngudi, 1a nhitng nguoi trong Hoi dong quan tri, Ban Téng gidm ddc Cong ty.



- Nhiém vu ciia Chu toa, Doan Chij tich: _

ot Diéu hanh céc hoat dong ctia Pai hdi theo chuong trinh du kién cua Hoi
dong quan trj di dugc Pai hoi ddng cb dong thong qua;

+ Piéu hanh céng téc béo cdo, trinh du thao: Huéng dan cac cé dong thao
luén, tra 16i nhitng van dé do ¢ dong yéu cau;
- Quyén ciia Chii toa, Dodan chii tich:

_* Tién hanh cic cong viéc ma ho thdy 1a cin thiét dé didu khidn Dai hoi
dong co déng mot cach hop 18 va cé trat tw, phén 4nh dugc mong muén cia cb
dong.

+ Quyét dinh ctia Chu toa vé van d8 trinh tyr, thu tuc hodc céc sy kién phat

sinh ngoai chuong trinh dd duoc Dai hoi dong cb dong thong qua, s& mang tinh
phan quyét cao nhat.

+ Chu toa, Poan chu tich ¢ quyén khong tra 10i hodc ghi nhan cac y kién
dong gdp cla co dong néu céc ndi dung dong gop, kién nghi nim ngoai ndi dung
xin y kién Dai hoi.

+ Chu toa, Doan chu tich ¢6 quyén cit y kién phat bidu cua cb déng khi ¢
dong phét biéu quéd thoi gian quy dinh hoic y kién nam ngoai ndi dung chuwong
trinh Dai hoi, y kién trang lap.

6.2. Quyén va nghia vu ctia Ban thu ky:

Thu ky do Poan Chu tich giéi thiéu va chiu trach nhiém truéc Chu toa,
Doan Chu tich va Pai hoi dong c6 dong vé nhiém vy cua minh, cu thé:

- Ghi chép day du, trung thuc toan bd ndi dung didn bién ciia Dai hoi va
nhimg van d& dugc cac co dong hoic dai dién cd dong thong qua hodc con luu y
tai Dai hoi.

- Soan thdo Bién ban cudc hop va Nghj quyét Dai héi trinh Pai hi thong
qua.

- Céc nhiém vu khac theo sy phén cong cia Chu toa va Poan chu tich

6.3. Quyén va nghia vy cua Ban kiém phiéu:

Ban kiém phiéu gbm 01 truong ban va cac thanh vién do Chi toa gidi thiéu
dé€ Dai hdi quyét dinh thong qua. Ban kiém phiéu c¢6 nhiém vu nhu sau:

- Xac dinh két qua biéu quyét cua cd dong vé céc vin dé Dai hoi biéu
quyet; |
- Truéng Ban kiém phiéu bdo cdo trude Pai hoi vé két qua kiém phiéu.

- Viéc kiém tra, 14p bién ban va cong bé két quéa kiém phiéu phai duoc tién
hanh mét cach trung thuc, chinh x4c va Ban kiém phiéu phai chiju trach nhiém
vé tinh trung thuc do.

- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém lwu gilt, ban quan va ban giao lai toan bd
phiéu biéu quyét, phiéu bau ctr, cdc bién ban kiém phieu cho HDQT Céng ty sau
khi ket thuc Dai hoi.
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Chuwong ITI: TIEN HANH PAI HOI

Diéu 7: Diéu Kki€n tién hanh Dai hoi

Cudc hop Dai héi déng cb dong thuong nién nim 2022 duorc t1en hanh khi
c6 sb co dong du hop trén 50% tong s0 ¢d phan co quyen biéu quyét theo danh
sach c¢b dong duoc 18p tai thoi diém chét danh séch cb dong tham du Pai hoi.

Piéu 8. Cach thirc tién hanh Dai hoi:

1. Pai hoi sé& dién ra theo ding trinh tu noi dung chuong trinh di dugc Dai
hdi thong qua.

2. T6 chirc Pai hoi dong cd dong:
- Gi6i thiéu thanh phan tham du Dai héi; Pai hi thong qua: Poan chu tich,
Ban thu ky va Ban kiém phiéu;
- B4o céo két qua kiém tra tu cach cb dong;
- Théng qua Quy ché lam viéc cia Pai hoi;
- Thong qua Chuong trinh Dai hdi va van d& phat sinh khac (néu co);
- Thao luan va théng qua cc ndi dung trinh Pai hoi;
- Phat biéu ctia Dai biéu tham du Pai hoi;

- Théng qua Bién ban, Nghij quyét Pai hdi.

Piéu 9. Biéu quyét thﬁng qua cac van dé tai Dai hoi:

Mbi co dong/ dai dién cd dong tham dy Dai hoi s& duge cap 01 (mp1) Thé
biéu quyet va 01 (mgy) Phiéu biéu quyet dung dé biéu quyet céc van dé tai Dai
hoi dong cb dong. Trén Thé Bleu quyét va Phiéu bidu quyet (Phai c6 ddu cua
cong ty) ghi rd Ma cb dong (1), 5O CMND/CCCD/H$ chleu/ DKKD, Ho va tén,
S6 phiéu c6 quyén bidu quyét cua cb dong d6. Thé Biéu quyét, Phiéu bidu quyét
dugc stir dung nhu sau:

1. Thé biéu quyét sé 01/T. BQ dwoc sii dung dé biéu quyét thong qua cdc
vin dé sau:

- Danh sach Doan chi tich, Ban thu ky, Ban kiém phiéu;

- Quy ché 1am viéc cta Dai hoi va Chuong trinh Dai hoi

- Théng qua Bién ban, Nghi quyét Pai hoi. |

- C4c van dé khéc (néu c6) theo quy dinh tai Didu 18 Cong ty va didu hanh
cua Chu toa Pai hoi.
Péi 'v6i hinh thirc biéu quyét bing Thé biéu quyet s6 01/TBQ: Chu toa xin

y kién c¢b dong bing hinh thic gio Thé biéu quyet Cb dong biéu quyet (dong y,
khong dong y, khéng cé y kién) d6i v6i mot van dé bang céach truc tiép gio Thé

! Ma 56 c6 dong do SD2 cdp cho tirng cé dong theo danh sdch chét cé dong tai ngay 26/5/2022



biéu quyét tai Dai hi; Khi tién hanh bidu quyét tai Dai hdi, cac cd dong biéu
quyét dong y théng qua s& gio Thé biéu quyét 1én cao. Thanh vién Ban kidm
phiéu s& danh diu M3 sb cb déng va sb phiéu biéu quyét trong tng cla timg cd
dong déng . Tuong tu, theo sy diéu hanh ctia Chu toa, céc c6 dong khong ddng
y hodc c6 y kién khac s& 1an luot gio Thé biéu quyét;. Ban kiém phiéu c6 trach
nhi¢ém gidm s4t qua trinh biéu quyét cia cb déng; kiém phiéu biéu quyét va lap
Bién ban kiém phiéu, théng béo két qua kiém phiéu, théng béo cho Ban thu ky
téng hop vao Bién ban, Nghi quyét Dai hoi. .

2. Phiéu biéu quyét sé 02/PBQ durgc sik dung dé biéu quyét thong qua:
(1)Béo cdo hoat dong SXKD nim 2021; ké hoach SXKD nim 2022;
(2)Béo cdo hoat dong cia HDQT nam 2021; K& hoach nim 2022;
(3)Béo cédo hoat dong ctia Ban kiém soat nam 2021; Ké hoach nim 2022;
(4)Béo cdo tai chinh ndm 2021 d4 duoc kiém toan;

(5)T6 trinh phurong 4n phén phdi loi nhudn nim 202 ke

(6)To trinh lya chon don vi kiém toan Béo céo tai chinh nim 2022;

Cac vén dé khac (néu c6) theo quy dinh tai Didu 16 Cong ty.

Doi v6i hinh thire bidu quyét bing Phiéu bidu quydt s§ 02/PBQ: Chi toa xin
y kién cb déng; C6 déng cho y kién vé& noi dung d6 bang cach danh diu v’
(Péng ) hoic v (Khéng dong y) hoic (Khéng c6 y kién) vao 6 lya chon va n6p
lai Phiéu biéu quyét cho Ban kiém phiéu. Ban kidm phiéu kiém phiéu 14p Bién
ban kiém phiéu. Bdo céo két qué kiém phiéu truéc Dai hoi, dong thi thong bao
két qua kiém phiéu cho Ban thu ky tong hop vao Bién ban, Nghi quyét Pai hoi.

Piéu 10. Thong qua Quyét dinh cia cudc hop Dai hoi dong cb dong:

Dai hoi ddng cd dong théng qua cic quyét dinh thudc thim quyén bing
hinh thtrc biéu quyét tai cudc hop. Quyét dinh cta Pai hoi dé)ng cd doéng dugc
thong qua tai cudc hop khi cé du cac diéu kién sau day:

1. C4c quyét dinh cua Dai héi dugc thong qua khi dugc chép thuén cua s6 ¢
dong dai dién trén 50% tong s6 phiéu bidu quyét cta cac cb déng c6 quyén biéu
quyét c6 mat truc tiép hodic thong qua dai dién duoc iy quyén tai Dai hoi.

2. Quyét dinh ctia Dai hoi dong cb dong phai tuan thi phi hop véi quy dinh
Luat doanh nghiép s6 59/2020/QH14; Nghi dinh 71/2017/ND-CP ngay
06/6/2017 ciia Chinh phit vé quén trj cong ty 4p dung dbi véi cong ty dai ching
va Diéu 18 cua Céng ty cd phan Song Pa 2.




Diéu 11. Phat biéu y kién tai Pai hoi:
- C6 dbng/dai dién cd dong tham du Pai hoi khi mudn phat biéu y kién thao
luan phai dugc sy ddng y cia Chu toa.

- Néi dung phat biéu ngin gon, tap trung vao nhiing ndi dung trong tim can
trao d6i, phu hop véi ndi dung chuong trinh nghi sy cta Dai héi, thoi gian phat
biéu khong qué 5 phut, cb dong khong phat biéu lai nhimg ¥ kién da duoc céc cb
déng khac phat biéu, chi nhiing y kién phét bidu phu hop vdi noi dung chuong
trinh Pai hdi méi dugce ghi vao Bién ban Dai hdi. Chu toa Dai héi sap xép cho ¢b
dong phat biéu theo thir tur ding ky, dong thoi didu hanh viéc gidi dap cac y kién
cua c6 dong.

Chwong IV: KET THUC PAI HOI
Piéu 12. Bién ban va Nghi quyét Pai hdi b dong:
- T4t ca cac ndi dung tai cudc hop Dai hoi dong cb dong phai dugc thu ky
Dai héi ghi vao Bién ban Dai hoi.
- Bién ban va Nghi quyét ciia Dai hoi dugc doc va théng qua trude khi bé
mac dai hoi va duge luu giir vao sd bién ban ctia Cong ty.
Chwong V: PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13: Quy che nay gdm 5 chuong, 13 Piéu va co hiéu lyc thi hanh khi
dugc Pai héi ddng cb d6ng thuong nién ndm 2022 Cong ty cb phén Séng Pa 2
thong qua.
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